~ TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI KHANH HOA Péc lap — Tw do — Hanh phiic

8619 /QP-SZK-HPQT Déng Nai, ngindAthdng 04 ndm 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché hogt djng ciia Hpi dong Quan tri
v Quy ché Nji bj vé Qudn tri Cong ty.
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

- Can ct Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dugc sira dbi bd
sung bdi Luat sb 03/2025/QH15 ngay 11/01/2022 va Luét sb 76/2025/QH15 ngay
17/06/2025;

- Ciin ctr Didu 1& ctia Cong ty Cb phin Sonadezi Khénh Hoa d4 dugc Pai hdi ddng cb
dong thong qua ngay 22/04/2026;

- C#n ot Nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong sb 01/NQ.DHPCP-SZK ngay 22/04/2026.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh theo quyét dinh nay 1a: “Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng Quén
tri” va “Quy ché ndi bd vé Quén trj Cong ty”

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban Téng giam dbc, cic Phong ban truc thude cin cir Quyét dinh thi hanh.

Gre”

Noi nh{inm/
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, HDQT.

Hujynh Ngoc Tuin



~ TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI KHANH HOA Pic Iip — Ty do — Hanh phiic

Béng Nai, ngay 22 théng 04 ndm 2026

QUY CHE
HOAT PONG CUA HQOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 619 /QD.HPQT-SZK ngay 22/04/2026
ctia Hoi déng qudn tri Céng ty Cé phdn Sonadezi Khdnh Hod)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir phap Iy
- Can ¢t Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 duoc stra ddi, bd
sung béi Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;
- Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dugc sira d6i bo sung bdi
Luét sb 03/2025/QH15 ngay 11/01/2022 va Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/06/2025;
- Can ¢ Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu ciia Luit Ching khoan;
- Can ctr Thong tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B6 Tai chinh hudéng
dAn mdt sb didu v& quan trj cong ty 4p dung d&i v6i cong ty dai ching;.
- Didu 1& ciia Cong ty Cd phin Sonadezi Khanh Hoa d3 dugce Pai hoi ddng cb dong
théng qua ngay 22/04/2026;
- Nighi quyét Dai hoi ddng cb dong s6 01/NQ.DHPCD-SZK ngay 22/04/2026.
Pidu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi didu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot sb noi dung vé t chirc bd
may va hoat dong ctia Ho1 ddng quan tri Coéng ty chwa dugc quy dinh trong Didu 1 Cong
ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
2. Béi twong 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi dong quan tri, céc thanh

vién Héi dbng quén tri, Ban Tng gidm dbc va cac ¢4 nhéan, don vi ¢6 lién quan.

Diéu 3. Nguyén tic hoat ddng ciia Hdi ddng quin tri

1. Hdi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao va quyét dinh theo
da sb.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém c4 nhéan vé phén viéc clia minh
va cung chiu trach nhiém truée Dai hoi ddng cb déng, trude phap ludt v& cac nghi quyét,
quyét dinh clia Hoi dong quan tri d6i v6i hoat dong ctia Cong ty.

3. Hoi ddng quén tri giao trach nhiém cho Téng gidm dbc td chirc didu hanh thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi d(“ing quan tri.

4. Moi thanh vién ctia Hai ddng quan tri khong dugc nhan danh Hoi ddng quan tri
can thiép truc tiép vao cong tac didu hanh hang ngay cta Tong gidm dbe.
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CHUONG II
QUY PINH CHI TIET

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji df‘)ng quén tri

1. Thanh vién Héi ddng quén tri ¢6 ddy di cac quyén theo quy dinh ciia Ludt Doanh
nghiép, Luét Chimg khodn, phap luét lién quan, Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay trong d6
¢6 quyén bao luu y kién c4 nhan.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, phéap
luét ¢6 lién quan va cac nghia vu sau:

a. Thuc hién c4c nhiém vu ciia minh mdt cach trung thuec, cén trong vi loi ich cao
nhét ctia ¢b dong va clia Cong ty;

b. Tham du dﬁy dua cac cudce hop ctua Hoi dfﬁng quan trivacdy kién vé céc vén dé
duoc dua ra thdo ludn;

¢. Béo cdo kip thoi, déy da véi Hoi déng quén trj cac khoan thi lao nhén duoc tir
cc cong ty con, cong ty lién két va céc t chirc khic;

d. B4o cao Héi ddng quan tri tai cude hop ghn nhét c4c giao dich gifta Cong ty voi
thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan cia thanh vién d6; giao dich
giita Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén trj 12 thanh vién séng 14p hodc
14 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gin nhit truée thdi diém giao dich;

& Thuc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich ch phiéu ctua Cong ty theo
quy dinh ctia phép lut. .

Piéu 5. Quyén dwoe cung cAp thong tin ciia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 quyén yéu cu Téng gism dbc, Phé Téng gidm
dbc va ngudi quan ly khéc cung clp théng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat d¢ng
kinh doanh cta Cong ty va cia cac don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly dugce yéu cdu phai cung cép kip thoi, dy da va chinh xé4c théng
tin, tai liéu theo yéu cAu ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 6. Quyén, nghia vu ciia Chi tich Hi déng quan tri

1. Chi tich Hoi @dng quén tri thue hién céc quyén va nghia vu theo luét phép, Piéu
1€ Cong ty va céac quyén, nghia vu:

a. C6 quyén dinh chi cac quyét dinh ctia Téng giam dbc trai véi quyét dinh, nghi
quyét ctia Hoi d&‘)ng quan tri;

b. Thay mat Hoi ddng quén tri ky céc vén ban nhan danh Dai hoi déng cb dong va
Hbi ddng quan tri;

c. Chép thuan viéc thanh vién Hoi ddng quan tri di cong tac trong va ngoai nudc sir
dung ngudn kinh phi ctia Cong ty;

d. Quyét dinh vé viéc o ngudi dai dién phén von, thanh vién Hoi dbng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, ngudi diéu hanh tham gia dao tao, tip huén, hoc tép, trao dbi
kinh nghiém;

e. Chu dong x(r Iy va béo cédo Hoi ddng quan tri tai ky hop gin nhét vé hd so quy
hoach can by quan ly Cong ty.
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d. Ky c4c van ban khac theo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

2. Dé thuan loi trong viéc quan ly va gii quyét kip thoi cac cong viéc dot xuét, Hoi
ddng quan tri Uy quyén cho Chu tich Hoi ddng quan tri trao ddi v6i céc thanh vién Hoi
ddng quéan tri va thay mit Hoi ddng quan tri gidi quyét céc cong viée dot xuit lién quan
trc tiép dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty, ddng thdi béo cdo két qua cong
viéc da giai quyét tai ky hop gan nhét ctia Hoi dbng quan tri.

Pidu 7. Quyén va nghia vu cia Hoi ddng quén tri

1. Hoi d@dng quan tri thuc hién cac quyén va nghia vu theo luét phép, Piéu 1é Cong
ty, Pai hoi dong cb dong quy dinh va nhitng quyén han, nghia vu sau:

a. Quyét dinh khung gia ban san phim, dich vu;

b. Quyét dinh phuong 4n lién doanh, lién két v6i don vi khac;

c. Phé duyét, ban hanh cac quy ché, quy dinh quan Iy ndi bd ca Cong ty dugc quy
dinh trong muc g, khoan 2 Diéu 26 Didu 18 Cong ty va cac quy dinh khac ctia Luét doanh
nghiép, ngoai trir cac quy ché, quy dinh dé didu hanh hoat ddng san xuit kinh doanh ctia
Cong ty thudc thdm quyén Téng gidm dbc.

d. Phé duyét, ban hanh cac quy ché, quy dinh quén ly n6i bd ctia Cong ty gbm:

- Quy ché quan Iy tai chinh;

- Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai c4n bd 1anh dao, quan Iy;

- Quy ché quan Iy no;

- Quy ché chi hoa hdng moi gidi;

- Quy ché lwong, thi lao va thudng;

2. Trueong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan trj théng qua trai v6i quy
dinh ctia phép luat, nghi quyét Dai hoi ddng cb dbéng, Diéu 1& Céng ty gy thiét hai cho
Coéng ty thi cac thanh vién tén thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién
dé6i chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan 61 thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duge mién trir trach
nhiém. Trudmg hop nay, cb dong ctia Cong ty cb quyén yéu cu Tda 4n dinh chi thyc hién
hodic hity bd nghi quyét, quyét dinh néi trén.

3. Thu ky Cong ty

Khi xét thiy cn thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Cong ty. Thu
ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a. HB tro t& chirc triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan trj; ghi chép
cac bién ban hop;

b. H3 tro thanh vién Hoi dé“mg quén tri trong viéc thue hién quyén vanghia vu dugc giao;

c. H3 tro Hoi ddng quén tri trong 4p dyng va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. HS trg Cong ty trong xdy dung quan hé cb ddng va bao vé quyén, loi ich hop
phép clia ¢b d6ng; viéc tuan thi nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa théng tin va
thi tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khéc theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
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Pidu 8. Bién ban hop Hoi dong quén tri

1. C4c cude hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
lwu gitt du6i hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét, bao gdm cc ndi
dung cht yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& Cong ty;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chrong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge Gy quyén du hop va cach thire
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d. VAn a8 duogc thao luan va bidu quyét tai cude hop;

e. Tom tht phét bidu ¥ kién cita timg thanh vién dur hop theo trinh tir dién bién ctia
cudc hop;

g. Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tin thanh, khong tin thanh
va khéng c6 y kién;

h. Vén d& da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong Gmg;

i. Ho, tén, chit ky chti toa, ngudi ghi bién bén va tAt c4 céc thanh vién du hop.

2. Trudng hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge
tht ca thanh vién khéc ctia Hbi ddng quén tri tham du hop ky va co day di noi dung theo
quy dinh tai cdc diéma, b, c, d, 4, e, g vah khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.
Bién ban hop ghi 16 viéc chi toa, ngudi ghi bién bén tir chéi ky bién ban hop. Ngudi ky
bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh x4c va trung thuc cia ndi dung bién
ban hop Hoi déng quan tri. Chu toa, ngudi ghi nhén bién ban chiu trach nhiém cé nhén vé
thiét hai xay ra d6i véi Cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cita Diéu 1é Cong
ty va phép luét ¢ lién quan.

3. Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v2 tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu str dung trong cude hop phai dugce luu
gift tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 9. Trinh béo cdo hing nim

1. Két thiic niim tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong c6 dong béo
cao sau ddy:

a) Béo c4o két qua kinh doanh ctia Céng ty;

b) B4o c4o tai chinh ndm da dugc kiém to4n;

¢) B4o céo danh gi4 cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Bo c4o thim dinh ctia Ban Kiém soét.

2. B4o cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu niy phéi dugc giri ¢én Ban
Kidm soat dé thAm dinh cham nhét 12 21 ngay truéc ngay khai mac cude hop Pai hoi ddng
cb déng thudng nién.

3. Béo cdo quy dinh tai cAc khoén 1, 2 diéu ndy, bdo céo thim dinh ctia Ban Kiém soét
va bao c4o kiém toan phai dwoc luu gift tai tru s& chinh cia Cong ty cham nhét 1a 10 ngay
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trirée ngdy khai mac cude hop Dai héi dong cb déng thudng nién. CH d6ng sé hitu cb phén
cta Cong ty lién tuc it nhét 01 nam c6 quyen tir minh ho#c cling v6i luét su, k& toan vién, kiém
todn vién co6 ching chi hanh nghé trirc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 10. Pam bao vit chit cho hoat djng cia Hoi dong quan tri

H6i ddng quén tri st dung bd mAy, phuong tién vit chit ky thuat va con du cia
Cong ty dé thue hién chirc ning quén 1y cla minh.

Pidu 11. Kinh phi hoat dong ciia Hi ddng quan tri

1. Kinh phi hoat ddng ctia Hoi dbng quan tri duge thue hién theo quy dinh hién hanh
va dugce tinh vao chi phi quan ly cia Coéng ty, duge quyét toan hang nim trong Béo cdo tai
chinh.

2. Ngoai chi phi thu lao, tién luong, chi phi hoat dong cta Hoi ddng quan trj con
bao gbm:

- Chi phi cdc cude hop Hoi ddng quan tri, chi phi di lai, &n, ¢ trong thoi gian hop;
- Chi phi tim kiém thi trudng trong va ngoai nudc;
- Chi phi tu vén.

3. Kinh phi hoat ddng hang nam ctia Héi ddng quan tri duoc l4p ké hoach trong tong
chi phi hang nim cta Cong ty dugc Dai hoi dbng cb ddéng thong qua va 1lam co s& trién
khai thyc hién.

Pidu 12. Co ché quén Iy ciia Hoi ddng quén tri dbi véi cac Chi nhanh

1. Hoi dong quan tri khong truc tiép quan Iy d6i v6i cac chi nhanh, van phong dai
dién cia Céng ty. Tong gidm dbc quan Iy dbi v6i cac don vi ndy va cd trach nhiém bdo cao
v6i Hoi déng quén tri v& tinh hinh, két qua hoat dong cling nhu cAc vén d& phat sinh thuge
thim quyén g1a1 quyet ctia Hoi ddng quan tri.

2. Khi can thiét, Hoi ddng quan tri s& yéu cAu cac Gidm dbdc chi nhanh cung cép
théng tin theo Piéu 5 ctia Quy ché nay.

Piéu 13. Méi quan hé giita cdc thanh vién Hoi dong quin tri

1. Quan hé giita cc thanh vién Hoi ddng quan tri 12 quan hé phéi hop, cac thanh
vién Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé vAn @ c6 lién quan trong qué
trinh xr 1y cdng viéc duge phén cong.

2. Trong qué trinh xt 1y cong viéc, thanh vién Hoi d6ng quan tri dugc phén cdng
chiu trach nhiém chinh phai cht dong phdi hop xir Iy, néu c6 van d lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi ddng quén tr khac phu tréch. Trong truong hop gitta cc thanh vién Hoi
ddng quan tri con cd ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bdo cdo Chu
tich Hoi dbng quan tri xem xét quyét dinh theo thidm quyén hodc t6 chirc hop hodc lay ¥
kién ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia phap luét, Diéu 16 cong ty va
Quy ché nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai béo céo trude Hoi ddng quan tri vé két qua
thue hién céng viéc duoc phan codng, trudng hop ddc bi¢t phai bao cao kip thoi véi Cha
tich Hoi ddng quén tri dé xem xét giai quyét.

4. Trong trurdmg hop c6 sy phan cong lai gifta c4c thanh vién Hoi dbng quan tri thi
céc thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cbng viée, hd so, tai lidu lién quan. Viéc
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ban giao niy phai dugc lap thanh vén ban va bdo céo Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc
ban giao do.

Diéu 14. Mi quan hé v6i ban diéu hanh

Vi vai trd quan tri, Hoi ddng quén trj ban hanh céc nghi quyét dé Téng gidm dbc
va bd méy didu hanh thyc hién. Ddng thoi, Hbi ddng quén tri kiém tra, gidm sét thyuc hién
céc nghi quyét.

Piéun 15. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Mbi quan hé gifta Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét 12 quan hé phéi hop. Quan
hé lam viéc gitta Hoi dong quén tri véi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh dang va doc
1ap, ddng thoi phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qué trinh thye thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hoic bdo c4o téng hop ctia Ban Kiém soét,
Hbi dong quén tri c6 trdch nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phén c6 lién quan x4y dung
ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 16. Bb sung, sira abi
1. Viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay phai duoc Hoi d6ng quan tri Cong ty xem Xe\
trinh Pai hoi ddng cb dong théng qua.

A:r\"
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2. Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh cta phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
ctia Hoi ddng quén tri chua duge @ cap trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop 6
nhitng quy dinh méi ctia phép ludt va Diéu 1é ciia Cong ty khéc v6i nhitng diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 duong nhién duoc 4p dung va didu chinh hoat dong
ctia Hoi dbng quan tri.

Piéu 17. Hiéu lrc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy ché hoat dong
ctia H6i ddng quan tri ban hanh theo Quyét dinh sé 02/QD-SZK-HPQT ngay 15/08/2025.

2. Céc thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Tong giam dbc, cac Trudng Phong Cong ty,
ngudi dai dién phan v6n, cac don vi truc thude va cong nhén vién Cong ty c6 lién quan co
trach nhiém trién khai, thyre hién.

Huynh Ngoc Tuin
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_ TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI KHANH HOA Pic lap — Tw do — Hanh phiic

Déng Nai, ngay 22 thing 04 nam 2026

QUY CHE
NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: B-{QD.‘HBQT “SZK ngay 22/04/2026
ctia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé phan Sonadezi Khdnh Hod)

Piéu 1. Cin cit phap ly

- Lut Chimg khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 duge sira d6i, b6 sung bdi
Luat s 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 duge stta d6i, bd sung bdi
Luat sb 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Nghi dinh s 245/2025/ND-CP ngay 11/9/2025 cia Chinh ph stra d6i, b6 sung mot
sb didu ctia Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Lust
Chtng khoén;

- Théng tu s 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia BY trudng B Tai chinh hudng
dAn mot sb didu v& quan trj cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai ching;

- Pidu 1é clia Cong ty Cb phin Sonadezi Khanh Hoa d4 dwoc Pai hdi dong cb dong
théng qua ngay 22/04/2026;

- Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong s6 01/NQ-DHDCD-SZK ngay 22/04/2026.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché noi bd v& quéan tri Céng ty quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung v& trinh tur, tht tuc hop Pai hoi df”)ng cb dong; Béu thanh vién Hoi déng quén tri,
Ban Kiém soét va vé cong tic quan trj chua duge quy dinh trong Diéu 1é Cong ty.

2. bbi twong 4p dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan
tri, thanh vién Ban Kiém so4t, Ban Téng gidm dbc va cac c4 nhan, don vi ¢6 lién quan.

Pidu 3. Pai hoi dong cb dong

1. Trinh tir, tht tuc hop Pai hoi d6ng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop bao gdm céc ndi dung sau déy:

2) ThAm quyén tridu tap Pai hoi ddng ¢b dong theo Diéu 13 Diéu 1¢ Cong ty.

b) Théng béo vé viée chét danh sach ¢ dong c6 quyén tham dw hop va 1ap danh sach
cb dong cé quyén tham du hop theo didm a khoan 2 Didu 16 biéu 16 Cong ty.
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¢) Thong béo méi hop Dai hoi ddng cb dong thue hién theo khoan 3 Didu 16 Diéu 1¢
Cong ty.

d) Viée cb dbng kién nghi ndi dung dwa vao chuong trinh hop theo khoén 4, 5, 6 Diéu
16 Didu 18 Cong ty. Trudng hop ngudi tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong tir chdi kién
nghi quy dinh tai diém nay thi chdm nhét 12 02 ngay 1am viéc truée ngdy khai mac cudc
hop Dai hoi ddng c¢b dong phai tra 181 bang van ban va néu rd ly do.

&) Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb déng theo khoan 2 Piéu
15 Piéu 1é Cong ty.

e) Cach thirc dang ky tham du hop Pai héi ddng cb dong:

Cach thic ding ky tham dw cudc hop Pai hoi ddng cb déng dugc qui dinh rd tai
Thong béo mdi hop Dai hoi ddng cb dong, bao gbm lién hé tryc tiép hodc giri Gidy ding
ky/ tty quyén tham dy hop (theo mAu dinh kém Théng b4o mdi hop Dai hdi dong ¢ dong)
vé Cong ty.

Cb dong ding ky hinh thirc tham du hop Pai hoi déng cb dong theo cach thirc d4 ghi
trong théng béo, bao gdm:

- Tham dur va biu quyét/bAu cir truc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/béu ctr tai cudc hop theo
khoan 2 Piéu 15 Diéu 1é Cong ty.

- Guri phiéu bidu quyét/phiéu biu cir dén cude hop thong qua giri thur, fax, thur dién tir.

g) Didu kién tién hanh hop theo Piéu 17 Pidu 1¢ Céng ty.

h) Cach thirc bd phiéu, cach thic kiém phiéu va thong béo két qua kiém phiéu thuc
hién theo khoan 2 va khoan 3 Diéu 18 Didu 16 Cong ty. Ngoai ra, ¢ déng hodc ngudi dai
dién cta cb dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét trude khi chuyén phiéu biéu quyét cho
Ban Kiém phiéu.

i) Didu kién @& nghi quyét dugc thng qua theo khoan 1, khoan 3, khoan 4, Diéu 20
Diéu 1é Cong ty.

k) Cach thirc phan d5i nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong:

Cb dbng da bidu quyét khong théng qua nghi quyét vé viéc tb chitc lai Cong ty hodc
thay ddi quyén, nghia vu ctia ¢ déng quy dinh tai Didu 1é Cong ty c6 quyén yéu ciu Cong
ty mua lai cb phan ctia minh. Yéu cau phai béng vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cta
cd dong, s6 lrgng cb phén timg loai, gi4 du dinh ban, ly do yéu ciu Cong ty mua lai. Yéu
ciu phai dugc giri dén Cong ty trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy Pai hoi dong cb dong

thdng qua nghi quyét vé cac vén d& quy dinh tai diém nay.

Quy ché noi bd v& quén trj Céng ty SZK Ngay 22/04/2026 2/8



Cong ty phai mua lai cb phén theo yéu cAu ctia ¢ dong quy dinh tai diém nay véi gia
thi trudmg trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén duge yéu cau. Truong hop khéng thoa
thuén duge vé gid thi cac bén c6 thé yéu cdu mét t chire thim dinh gia chuyén nghiép dinh
gid. Cong ty gi6i thidu it nhét 03 t& chirc thm dinh gia chuyén nghiép dé c6 dong lua chon
va lwa chon d6 12 quyét dinh cudi cling.

1. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong dugc 14p
va cong bd thong tin theo Piéu 22 Dieu 1¢ Cong ty.

2. Trinh tu, tht tuc Dai hdi ddng c¢b d6ng théng qua nghi quyét bang hinh thirc lay y
kién bing vin ban thuc hién theo Pidu 21 biéu 1é Cong ty.

3. Khi cin thibt va c6 di didu kién, Hoi ddng quan trj s& Iy ¥ kién cb déng vé trinh
tur, thi tuc hop Dai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi trye
tuyén hozc bo phiéu dién tir hozc hinh thirc dién tir khac phi hop v6i quy dinh ctia Phép
luét.

Pidu 4. P ci, tmg cit, bAu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 cAc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai
khoan 4 Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Céch thirc tmg cir, d& cir thanh vién Hoi ddng quan trj theo khoan 2, khoan 3 iéu
24 Piéu 1é Cong ty.

3. Céch thirc biu thanh vién Ho6i ddng quan tri:

a. Trude khi biu cir, cb déng hodc ngudi &ai dién cb déng duoc phét phiéu bau trén
dé ghi sb ding ky, ho va tén cta cb ddng hodc ho va tén cha ngudi dai dién cua cb dong,
s6 phiéu bidu quyét va danh séch céc Gmg cir vién. Truée khi tién hanh bau cir, danh sach
{mg cir vién dé biu Héi ddng quén tri phai dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua.

b. Viéc bau thanh vién Hoi d{‘“)ng quan tri phai thuc hién theo phuong thire bau ddn
phiéu, theo &6 mbi cb dong cb tdng s6 phiéu biu twong tng véi téng sb phiéu biéu quyét
nhan v6i sb thanh vién duoc bau cta Hoi ddng quan tri. Cd déng cb quyén ddn hét hoic
mot ph:?m tbng sb phiéu bau ciia minh cho mét hodc mot sd tmg cir vién. Ngudi tring clr
thanh vién Hoi ddng quan tri dugce x4c dinh theo s& phiéu bau tinh ti cao xudng thip, bit
dAu tir (mg ot vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi & sb thanh vién cin bau. Trudng
hop c6 tir 02 tng ctr vién tr& [én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi ciing
ctia Hb1 ddng quan trj thi xt Iy nhu sau: Ngudi ndo s& hiru hodc dai dién s& hitu s6 ¢b phan
nhiéu hon $& dwoc chon, néu sb ¢b phé“m s& hitu hodc dai dién s& hitu ngang nhau thi s& tién

hanh bau lai trong s0 cdc tng clr vién c6 sO phiéu bau ngang nhau do.
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4. Thanh vién Hoi ddng quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong c4c trurdong hop quy
dinh tai khoan 4 Didu 25 Diéu 1& Cong ty.

5. Cong ty cong bb théng tin v& bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri trén Website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia Phép luét.

Piéu 5. La chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1. Ngudi phu tréch quan trj Cong ty phai ddp Umg céc tiéu chuén sau:

a. Am hiéu v& Luat Doanh nghiép, Luit Chimg khoan va céc quy dinh phép lugt lién
quan dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty; |

b. Khong dugc ddng thdi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 14p dang thuc hién kiem
todn cac bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

c. CAc tiéu chudn khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

2. Hoi ddng quén tri quyét dinh viéc bd nhiém Ngudi phu trach quéan trj Cong ty.

3. Céc truong hop mién nhiém, bdi nhiém Ngudi phy trach quan trj Cong ty:
. Khong con du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
b. C6 don tir chtrc;

o

. Vi pham nghfa vy ctia Ngudi phu trdch quan tri Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty;

d. Khéng hoan thanh nhiém vy,

e. Theo Nghi quyét cua Hoi déng quan tri; Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi

(¢}

phu trach quén tri Cong ty khi can nhung khong trai véi cdc quy dinh phép luét hién hanh
vé lao dong.

4. Céng ty cong b thong tin bd nhiém, mién nhiém Nguoi phy trich quén tri Cong
ty trén Website clia Cong ty va theo quy dinh clia phap luét vé thi truong chimg khoén.

Didu 6. P& ci, tng cit, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt

1. Thanh vién Ban Kiém soét phai c6 tidu chudn va didu kién quy dinh tai khoén 4
Diéu 34 biéu 1é Cong ty.

2. Céach thirc g ct, d2 cir thanh vién Ban Kiém soét theo khoan 2, khoan 3 Diéu 34
Piéu 16 Cong ty.

3. C4ch thitc bAu thanh vién Ban Kiém soét:

a. Truéce khi biu cit, ¢b dong hosc ngudi dai dién ¢d dong duge phét phiéu bau trén
do6 ghi s6 ding ky, ho va tén cla %) d6ng hodc ho va tén clia ngudi dai dién cla cd dong,

sO phi€u bi€u quyét va danh sich cac mg it vién.
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b. Viéc bau thanh vién Ban Kiém soét phéi thyrc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mbi cb dong c6 thng sb phiéu biu twong tmg voi tong s6 phiéu biéu quyét nhan
v6i s6 thanh vién duge bau ctia Ban Kiém soét. C6 déng c6 quyén don hét hodc mot phin
tdng s6 phidu biu ciia minh cho mét hogc mdt s6 tmg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién
Ban Kiém so4t dwgc x4c dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bét dAu tir tmg cir
vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi @t sé thanh vién cin bau. Trudng hop c6 tir 02
ng clr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Ban
Kiém sot thi sé tién hanh bAu lai trong sé céc tmg cit vién c6 s& phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35 Diéu 16 Cong ty.

5. Céng ty cong bd théng tin vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém
so4t trén website ctia Cong ty va theo quy dinh ctia Phap luét v& thi trromg chimg khoén.

Pidu 7. Phéi hop hoat dong giita Hoi ddng quin tri, Ban Kiém soat va Tong gidm
dbc

1. Tha tuc, trinh tir triéu tip, thong bao mdi hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop
gitta H{1 ddng quan tri, Ban Kiém so4t va Tong gidm dbc duoge thuc hién theo Diéu 29
Didu 1é Cong ty va quy dinh sau:

2. Ban Kiém so4t duoc nhan théng béo mdi hop, phiu 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong
quan tri va céc tai liéu kém theo clng thoi diém va theo phirong thirc nhu dbi véi thanh
vién Hdi ddng quan tri.

b. Trudng hop Tong gidm dbc duge moi tham dw cude hop Hoi ddng quan tri thi s&
duoc nhan théng bao va céc tai liéu kém theo (néu cd).

c. Bién ban hop Hoi ddng quéan tri va nghi quyét ctia Hoi ddng quan trj duge g dén
Ban Kiém soét va Téng gidm dbc vao cling thoi diém va theo phuong thirc nhir dbi voi
thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Cudc hop Ban Kiém soét:

a. Ban Kiém so4t ¢6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc
tham du chc cude hop clia Ban Kibm soat va tra 10 cAc vén d& ma céc thanh vién Ban Kiém
soat quan tAm. Yéu ciu tham du hop Ban Kiém soét phai dugc g bing vin ban trong d6
néu 16 muc dich, vén d2 cin thao ludn va cac tai lidu kém theo (néu c6).

b. Bién ban hop ciia Ban Kiém soét c6 su tham gia cta thanh vién Hoi d6ng quan tri

va Téng giam d6c phai duge giri dén cac thanh vién tham dy cude hop.
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3. Trudng hop Ban Kiém soat hodc Téng gidm dbc d& nghi triéu tip hop Hoi ddng
quéan tri thi phai giti vin ban dén Chu tich Hbi déng quén tri, trong d6 néu ré muc dich, van
&2 cn thao luan va quyét dinh thude thim quyén ctia Hoi ddng quan tri. Chi tich Hoi dong
quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri theo thdi han quy dinh tai khoan 5 Piéu 29
Pidu 1é Cong ty.

4. Cham nhét sau 30 ngay k& tir ngay két thic quy, Téng gidm dbc phai 14p bao céo
gtri dén Hoi ddng quan tri vi Ban Kiém soat vé:

a. K&t qua va tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh;

b. Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

¢. Viéc thyc hién nghi quyét Hoi ddng quan tri va céc vén d& Hoi dong quan trj ty
quyén.

5. Phéi hop hoat dong kiém soét, didu hanh, gi4m sat gitta cac thanh vién Hoi dong
quén tri, cac Kidm soét vién va Téng gidm ddc:

a. Hoi ddng quan tri gidm sét Tong gism dbc trong viéc diéu hanh kinh doanh hang
ngay ctia Cong ty; Ban Kiém so4t giam s&t Hoi ddng quén tri va Téng gidm dbc trong viée
quén 1y va didu hanh Cong ty. Khi phat hién c6 thanh vién Héi ddng quan trj, Tong giam
dbe vi pham céc quy dinh phép ludt, didu 16 Céng ty, nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri thi
co quan gi4m sét (H6i ddng quan tri hodc Ban Kiém sot) phi thong béo ngay bing vin
ban dén d6i twong vi pham, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dat hanh vi vi pham
va c6 giai phap khic phuc héu qua.

b. Trudng hop Hoi ddng quén tri phét hién c6 thanh vién Ban Kiém so4t vi pham
trong viée thuc hién quyén va nghia vu dugc giao thi Héi dong quan trj phai thong béo
bing vin ban dén Ban Kiém soét; yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi
pham va ¢6 giai phap khic phuc hiu qua.

c. K& hoach kiém to4n ndi b hing nim phai dugc giri dén Ban Kiém so4t @ thyc
hién phéi hop trong cong tac kiém tra, kiém soét.

d. Ho6i ddng quén tri td chirc céc doan kiém tra, kiém toan ndi bd tai Cong ty va céc
don vi truc thube ctia Coéng ty phéi gl quyét dinh kiém tra dén Ban Kiém soét duoc biét.
Ban Kiém so4t c6 quyén ¢t ngudi tham gia céc doan kiém tra va phai ¢6 van ban thong

bao dén Ho6i ddng quan tri vé viéc tham gia nay.

e. Ban Kiém so4t phai thong bao bang vin ban cho Hoi dbng quan tri, Téng gidm dbc

khi tién hanh c4c hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngay lam viéce.
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Pidu 8. Quy dinh vé d4nh gi4 hang nim, khen thwéng va ky luit doi véi thanh vién
Hbi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng giam dbc va ngwoi diéu hanh khac

1. Danh gi4 hang ndm:

Cin ctt vao chirc ning nhiém vu dugce phin cong, Hoi dbng quan tri td chirc danh gia
két qué thue hién nhiém vu cla timg thanh vién Hoi dbng quan tri, Truéng Ban Kiém soét,
Tdng gism dbe va nguoi didu hanh khac.

Cin ¢t vao chirc ning nhiém vu dugc phén cong, Trudng Ban Kidm soat td chirc
d4nh gia két qua thue hién nhiém vu cla ting thanh vién Ban Kiém soét.

2. Khen thuéng:

Cin ot két qué san xuat kinh doanh va can ct két qua d4nh gid hang nim, cdc thinh
vién Hoi déng quéan tri, Ban Kiém sodt, Téng giam dbe va nguoi diéu hanh khac duoc nhan
tién thiong theo quy ché thudng ctia Cong ty.

3. Ky lut:

Cén ¢t Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty, Bo luat Lao dong, Hoi ddng quan tri
xem xét, trinh Pai hoi ddng ¢ dong quyét dinh ky luat d6i vi thanh vién Hoi ddng quén
tri néu vi pham. Mic d6 xit Iy tir nhic nh, khién trach, canh c4o, mién nhiém, bai nhiém.

Cin ¢t Ludt Doanh nghiép, Didu 1& Cong ty, Bo luit Lao déng, Ban Kiém soat xem
xét, trinh Dai hoi ddng cd dong quyét dinh ky luat dbi v6i thanh vién Ban Kiém so4t néu
vi pham. Mirc d6 xit Iy tir nhic nhé, khién trach, canh c4o, mién nhiém, bai nhiém.

Cin ot Lut Doanh nghiép, Didu 1& Céng ty, Bo luat Lao dong, Hdi dong quan tri
xem xét, quyét dinh ky luat @i véi Tong gidm dbc va ngudi didu hanh néu vi pham. Muc
do xtr Iy tir nhic nhé, khién trach, canh céo, kéo dai thoi han nang béc luong, mién nhiém,
bai nhiém.

Piéu 9. Bd sung, sira dbi

1. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché niy phai dugc Hoéi ddng quan tri Cong ty xem xét
trinh Dai hdi dong cb déng théng qua.

2. Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh ca phéap ludt c6 lién quan dn hoat dong
quéan tri cia Cong ty chua duoc dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop c6
nhitng quy dinh m&i ctia phép luét va Diéu 1& ciia Cong ty khéc véi nhitng diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 dwong nhién duge 4p dung va diéu chinh hoat dong
quan tri ctia Cong ty.
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Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. Céc quy dinh trude déy trai véi Quy
ché nay déu bi béi bo.

2. Céc thanh vién Hoi dé“)ng quén tri, Ban Téng gidm dbe, cac Truong Phong, cac don vi

A hY ~ ~ * A A r A r r " A o 1 o] -
true thude va cdng nhan vién Cong ty 6 lién quan c6 trach nhiém trién khai, thue hién.

O,

TM. HOI DPONG QUAN TRI

Huynh Ngoc Tuin
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